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Organisation

Ansvar och befogenheter
Svinninge Samfallighetsforening (SvSF)

Styrelsens uppdrag ar att bereda olika fragor, forvalta de beslut som arsmétet fattat, leda
foreningens arbete samt att representera féreningen i olika sammanhang.

Varje ledamot har ett stort ansvar for foreningens verksamhet. Darfor ar det centralt att varje
styrelseledamot kanner sig engagerad i foreningens verksamhet och &ar beredd att lagga tid
och energi for att leda delar av féreningens arbete. Det &r viktigt att de som blir valda till
styrelseledamdter kanner till sitt uppdrag och vilket ansvar de har gentemot medlemmarna.

De gemensamhetsanléaggningar som styrelsen ska forvalta ar:

Svinninge GA:20

Gronomraden — se skotselplanen
Fotbollsplan

Klubbhus for samfalligheten
Friluftsbad med badbrygga
Lekplats

Svinninge GA:2

Vdgar, diken och vagtrummor
Véagbelysning

Parkeringar (den nere vid badet samt den vid korsningen Matrosvagen Kommendorsvéagen)

Vid osakerhet kring beslut och ansvarsomraden hanvisas till vagledning i Samfallighetens
stadgar och de anlaggningsbeslut som Lantmateriet fattat for forvaltningen. Beslut som fattas
av styrelsen under verksamhetsaret ska protokollforas och kan genomfors genom att en eller
flera ledamater far ansvara for uppgiften. Om arbetet delegeras innebar det att uppgiften
genomfors for styrelsens rékning. Styrelsen har ett kollektivt ansvar for foreningens arbete
och star till svars for resultatet.

Styrelsen ansvarar for att handlingar arkiveras och finns tillgangligt for framtida styrelser.

Viktig information som ber6r medlemmarna publiceras pa hemsidan.
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Ordférande

Ordforande delar ansvaret som firmatecknare med kasséren. Att teckna foreningens firma
innebér att man har ratt att skriva under avtal och andra kontrakt i féreningens namn.

Ansvar

Leda och samordna styrelsearbetet utifran de beslut som fattats av arsstimman
Fordela styrelsens arbetsuppgifter

Ange konsensus vid diskussioner infor ledningsbeslut

Bearbeta budget och leda budgetarbetet for totala ekonomin

Godkannande av alla ekonomiska beslut

Vara sammankallande till konstituerande mote och styrelseméten. Personen har
huvudansvaret for styrelsens arbete.

Genomforande av arsstamma, ev. extra arsstimma

Tillsammans med kassoren skicka arsmotesprotokoll och konstituerande protokoll till banken
(for nérvarande Nordea).

Arsmétesprotokoll och konstituerande protokoll skickas till Lantmateriet, samtliga kopior ska
vara bestyrkta. Ta ut ”Andringsanmélan” frin Lantmiiteriets hemsida.

Tillse att Ansvarsforsékring och forsékring for klubbhus &r tecknat.
Ledning vid offentliga diskussioner och skrivelser
Kontakt med media, myndigheter och samarbetsorganisationer

Overlamna och informera om aktuella avtal vid byte av ordférande

Befogenheter
Foreningens firmatecknare
Signera offentliga protokoll
Signera bankhandlingar
Signera avtal

Avgorande rost vid lika fordelning i styrelsen vid omréstning
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Vice Ordférande

Vice ordférande tar dver ordférandeposten nar ordférande fatt forhinder och inte kan narvara

Ansvar

Leda och samordna styrelsearbetet vid franvaro av Ordférande

Godkéannande ekonomiska beslut tillsammans med annan ledamot och kassor, vid akut behov.
Aktiv medhjalpare till Ordférande av arsstamma, ev. extra arsstimma

Ledning vid offentliga diskussioner och skrivelser om Ordférande delger uppdrag

Kontakt med media, myndigheter och samarbetsorganisationer om Ordférande delger uppdrag

Befogenheter
L eda styrelseméte vid Ordforandes franvaro
Skriftlig medgivande av enstaka befogenheter fran Ordférande

Attestera Ordférandes utgifter tillsammans med Kassér om Ordférande delger uppdrag

Sekreterare

Protokollfér och arkiverar styrelsebeslut.

Ansvar
Protokollféra konstituerande mote styrelsematen, inkl. iordningstallande

Tillse att fora protokoll enligt stadgarna, dvs. innehalla Datum, deltagande ledamaéter och
suppleanter, kort beskrivning av drendet, styrelsens beslut samt anférda reservationer

Utskick av justerat protokoll till styrelsemedlemmar samt vid behov angivna personer
Att styrelseprotokoll och beslut arkiveras

Forbereda drsméten och arsmaéteshandlingar tillsammans med styrelsen

Skicka kallelse for arsméte (se stadgarna)

Protokollféra arsmaten, inkl. iordningstallande

Publicera arsmaétesprotokoll enligt arsmatesbeslut

Uppdatera SvSF och SvSH hemsida

Rapportera till styrelsen administrativa géromal

Befogenheter

Anordna ersattare som sekreterare vid styrelsematen
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Hantera budget for administrativa delar i foreningen vid arliga budgetarbetet

Signera fakturor/forattestera som berér administrativa utldgg inom ramen fér lagd, godkénd,
budget

Kassor

Delar ansvaret som firmatecknare tillsammans med Ordférande.

Ansvar

Delge balans- och resultatrapport varje styrelseméte

Rapportera ekonomisk status vid varje styrelsemote

Ansvara for budget som beslutats samt ha kontroll pa utgifter gentemot faststalld budget
Ansvara for att medlemsregistret halls uppdaterat

Ansvara for att bokforingen skots enligt ”god bokforingssed”

Ansvara for in- och utbetalningar

Sammanstélla underlag for budget

Ldmna in underlag “pdrmarna” till revisorerna

Ansvara for att skatter och arbetsgivaravgifter betalas

Vid obetalda samfallighetsavgifter ska ans6kan om ”Verkstéllande” goras hos Kronofogden
(Fyll i blankett 9012 (begar verkstallighet). Féljande ska ingd; arsfakturan, paminnelser,
debiteringslangd samt stammoprotokollet.)

Befogenheter
Anordna ersattare infor styrelseméten
Hantera budget for kassorens delar i foreningen vid arliga budgetarbetet

Signera fakturor/forattestera som berér kassorens utldgg inom ramen for lagd, godkénd,
budget

Attestera Ordfdrandes utgifter tillsammans med Vice Ordférande

Attestera alla fakturor vid Ordf6randes skriftliga franvaro
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Ledamot

Ovriga ledamoéter konstituerar sig efter behov.

Ansvar

Arbeta med tilldelat ansvarsomrade i féreningen

Tillse att beslutade arbetsuppgifter inom ansvarsomradet genomfors
Leda och fordela arbete inom given arbetsgrupp

Rapportera regelbundet till styrelsen om arbetet och dess utfall
Lagar och forordningar foljs vid givet arbete

Tillse sakerhet vid genomfdrande av arbetsuppgifter

Befogenheter
Bilda arbetsgrupp, som ska godkannas av styrelsen
Lagga arlig budget for arbetsgruppen till styrelsen vid arliga budgetarbetet

Signera fakturor/forattestera, som beror arbetsgruppen, inom ramen for lagd, godkénd, budget

Suppleant

Suppleant gar in som erséttare vid ledamots franvaro. Hen &r valkommen att narvara vid alla
styrelsens sammankomster men har da inte rostrétt.
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